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PRECAUCIONES DE SEGURIDAD PARA 
VISITANTES EN ADP.

NORMAS DE INGRESO Y REGISTRO DE VISITANTES

✅ Presente su documento de identidad original en la 
recepción para validar su ingreso. (Prohibido entregar 
cedula).
✅ Registre sus datos personales y el motivo de su 
visita.
✅ Declare el ingreso de equipos, herramientas o 
elementos de trabajo al momento de su registro.
✅ Reciba y porte la escarapela de visitante en un 
lugar visible durante toda su permanencia en las 
instalaciones.

NORMAS DE PERMANENCIA Y MOVILIDAD DE 
VISITANTES

✅ Permanezca acompañado en todo momento
por el personal anfitrión autorizado de ADP.
✅ Ingrese únicamente a las áreas autorizadas y 
respete las zonas restringidas y señalizadas.
🚫 Está prohibido el ingreso de armas, 
elementos corto punzantes, sustancias no 
autorizadas o cualquier elemento que pueda 
representar un riesgo.
📵 No tome fotografías, videos ni recopile 
información interna sin autorización previa de la 
empresa.
⚠️ Cumpla las instrucciones de seguridad, 
señalización y controles establecidos durante 
toda su permanencia en las instalaciones.

Su seguridad y la de todos es nuestra prioridad.
¡Gracias por cumplir nuestros controles de ingreso!





Peligros presentes.

•⚠️ Locativos: Riesgo de caídas al mismo nivel 
o por escaleras. 
•⚡ Eléctricos: Presencia de equipos 
energizados, conexiones y tomas eléctricas. 
•🔥 Emergencias: En caso de incendio u otra 
emergencia, siga las rutas de evacuación y 
diríjase al punto de encuentro.

RECOMENDACIONES VISTANTES

Recomendaciones de seguridad.

✅ Permanezca en todo momento acompañado por el 
colaborador del área que lo citó o autorizó su ingreso.
✅ Transite únicamente por los senderos peatonales y las 
áreas autorizadas.
✅ Al utilizar las escaleras, circule siempre por el costado 
derecho, haciendo uso del pasamanos.
✅ No corra, no utilice el teléfono celular mientras se 
desplaza y preste atención a su recorrido.
✅ Respete la señalización de seguridad y las instrucciones 
impartidas por el personal de la empresa.
✅ No ingrese a áreas restringidas sin autorización.
✅ En caso de emergencia, conserve la calma y siga las 
indicaciones del personal hasta el punto de encuentro.

♻️ CUIDEMOS EL MEDIO AMBIENTE…
En nuestra organización contamos con puntos 
ecológicos para la correcta clasificación de los 
residuos. Utilícelos adecuadamente y deposite 
cada residuo en la caneca correspondiente.



RECOMENDACIONES 

VISITANTES AREA DE 

MANTENIMEITO



¿QUE HACER EN CASO DE 

EMERGECIA?

🔔 1. Primer sonido de la alarma (intermitente o corto).
•Mantenga la calma. 
•Los líderes y brigadistas evaluarán la situación. 
•Permanezca en la zona segura de su piso y espere 
instrucciones. 
🚨 2. Alarma continua.
•Inicie la evacuación de manera ordenada. 
•Siga la ruta de evacuación y las instrucciones de los 
brigadistas. 
•Diríjase al punto de encuentro. 
👥 3. En el punto de encuentro.
•Ubíquese con el grupo al que pertenece (Pisos 1, 2, 3, 4, 
Compras y Mantenimiento, Taller de Mantenimiento, 
Visitantes, Contratistas o Conductores). 
•Identifique al líder de evacuación de su grupo, quien 
portará una señal de identificación. 
•Permanezca en el punto de encuentro hasta que se realice 
el llamado a lista y se autorice el reingreso. 

⚠️ Recuerde.
No corra, no grite, no empuje y siga siempre las instrucciones 
de los brigadistas y líderes de evacuación.

Imagen. Punto de encuentro ADP




